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Zuverlassig an Ihrer Seite

Bitte beachten Sie bei der Einwahl in die Microsoft Teams-Veranstaltung folgendes:

1. Nach dem Klick auf den Link kénnen Sie die Online-Veranstaltung tber lhren
Browser 6ffnen (Sie bendtigen keine eigene Teams-Lizenz) oder Sie laden vorab die
Microsoft Teams App herunter und 6ffnen den Link tber die App (auch fir diese
bendtigen Sie keine eigene Lizenz)

2. Wenn sich das Fenster zur Veranstaltung 6ffnet, kénnen Sie festlegen, ob Sie
Mikrofon und Kamera an- oder ausstellen wollen, bevor sie auf den Button
Lteilnehmen® klicken.
= Wir bitten darum beides auszustellen.

Besprechung i

Audio- und Videoeinstellungen auswihlen fir

Besprechung

’;I) Computeraudio

PC-Mikro und -Lautsprecher

Bitte ausstellen
(]

lhre Kamera ist deaktiviert.

Raumaudio

N ”i €23 Kein Audio verwenden

Bitte ausstellen

3. Sobald Sie auf ,Jetzt teilinehmen® geklickt haben geht das Fenster zur Besprechung
auf und Sie nehmen an der Veranstaltung teil.

Abbrechen Jetzt teilnehmen

4. Bitte heben Sie sich Ihre Fragen bis zum Schluss auf. Am Ende aller Vortrage gibt es
eine Diskussionsrunde an der Sie durch ,Hand heben” teilnehmen kénnen.
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5. Wenn Sie etwas sagen mdchten, oder eine Frage stellen mdchten, klicken Sie bitte in
der Leiste oben (oder ganz unten auf dem Bildschirm, je nachdem ob Sie in der App
oder im Browser sind) auf den Button ,Hand heben“ und warten Sie, bis Sie
aufgerufen werden. Dann kénnen Sie |hr Mikrofon anschalten und sprechen.

6. Wenn die Frage geklart ist, bitte wieder den Hand-Button driicken, um die Hand
runterzunehmen und das Mikrofon ausschalten.

Besprechung = O]

O o042 %) B N % Verlassen Vv

ailnehmer

Bei Fragen bitte ,,Hand heben” Hier konnen b
Kamera und % Einladung teilen
Mikrofon wieder
angestellt werden ‘

Danach wieder senken
schung (1)
w:

= Vorschlage (5)

7. Am Ende der Veranstaltung auf den ,Verlassen®-Button kicken.
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